
北名古屋市市民活動センターの設置及び管理に関する条例施行規則 

 

（趣旨） 

第１条 この規則は、北名古屋市市民活動センターの設置及び管理に関す

る条例（令和５年北名古屋市条例第２８号。以下「条例」という。）第

２５条の規定に基づき、北名古屋市市民活動センター（以下「センター」

という。）の管理及び運営に関し必要な事項を定めるものとする。 

 （登録） 

第２条 条例第６条の規定による登録を受けようとする者は、共創のまち

づくりメンバーシップ登録申請書（様式第１。以下「登録申請書」とい

う。）を市長に提出しなければならない。 

２ 団体又は法人が前項の規定による申請を行う場合にあっては、登録申

請書に規約等当該団体又は法人の活動状況が分かる書類及び役員の名簿

を添付しなければならない。 

３ 市長は、第１項の規定による申請があったときは、登録の可否を決定

し、承認したときは、共創のまちづくりメンバーシップ登録承認通知書

（様式第２）により当該申請をした者に通知するものとする。 

（登録の変更等） 

第３条 前条第３項の規定により登録を受けた者（以下「登録者」という。）

は、登録した事項に変更が生じたとき又は登録を廃止しようとするとき

は、共創のまちづくりメンバーシップ登録（変更・廃止）届出書（様式

第３）を市長に提出しなければならない。ただし、市長が届出を要しな

いと認めるときは、この限りでない。 

（登録の取消し等） 

第４条 市長は、登録者が次の各号のいずれかに該当するときは、その者

の登録を取り消し、又は登録の効力を停止することができる。 

⑴ 偽りその他不正の手段により登録を受けたとき。 

⑵ 条例又はこの規則の規定に違反したとき。 

⑶ 前２号に掲げるもののほか、市長が特に必要と認めるとき。 

２ 市長は、前項の規定により登録者の登録を取り消し、又は登録の効力



を停止したときは、共創のまちづくりメンバーシップ登録（取消・停止）

通知書（様式第４）により当該登録者に通知するものとする。 

 （使用の手続） 

第５条 条例第６条に規定する施設を使用しようとする者（以下「申請者」

という。）は、次の各号に掲げる施設の区分に応じ、当該各号に定める

期間に市民活動センター使用許可申請書（様式第５）を市長に提出しな

ければならない。ただし、市長がやむを得ない理由があると認めるとき

は、この限りでない。 

 ⑴ 条例第６条に規定するイベントスペース及びコワーキングスペース 

（以下単に「イベントスペース及びコワーキングスペース」という。）  

使用日の属する月の３月前の初日から使用日の１０日前まで 

 ⑵ 条例第６条に規定するクリエイティブスタジオ及びミーティングル 

ーム（以下単に「クリエイティブスタジオ及びミーティングルーム」 

という。） 使用日の属する月の３月前の初日から使用日まで 

２ イベントスペース及びコワーキングスペースを使用する申請を行う場

合にあっては、企画案その他の催事の内容が分かる書類を添付しなけれ

ばならない。 

３ 市長が特に必要と認めるときは、第１項に規定する期間を変更するこ 

とができる。 

（使用の許可） 

第６条 市長は、前条の規定による申請に基づきセンターの使用を許可し

たときは、市民活動センター使用許可書（様式第６。以下「許可書」と

いう。）を申請者に交付するものとする。 

（使用許可の取消し） 

第７条 前条の規定による許可を受けた者（以下「使用者」という。）が

センターの使用を取消ししようとするときは、市民活動センター使用取

消届（様式第７。以下「使用取消届」という。）に許可書を添えて市長

に提出しなければならない。ただし、市長が天災その他やむを得ない理

由があると認めるときは、この限りでない。  

（許可の取消し等の通知） 



第８条 市長は、条例第１０条の規定によりセンターの使用の条件を変更

し、又は使用の許可を取り消すときは、市民活動センター使用（変更・

取消）通知書（様式第８）により使用者に通知するものとする。 

 （附属備品の使用料） 

第９条 条例第１１条第２項の附属備品の使用料は、別表のとおりとする。 

 （使用料の減免） 

第１０条 条例第１２条の規定に基づき使用料を減額し、又は免除するこ

とができる場合は、次の各号のいずれかに該当するときとする。  

⑴ 市が主催し、又は共催する事業の用に供するとき。 

 ⑵ 前号に掲げるもののほか、市長が特に必要と認めるとき。 

２ 使用料の減額又は免除を受けようとする者は、市民活動センター使用

料減免申請書（様式第９）を市長に提出しなければならない。 

３ 市長は、前項の規定による申請を承認したときは、市民活動センター

使用料減免承認書（様式第１０）を交付するものとする。 

（使用料の還付） 

第１１条 市長は、条例第１３条ただし書の規定により、次の各号に掲げ

る場合に応じ、当該各号に定める額を還付することができる。 

 ⑴ 使用者の責めによらない理由により使用することができなくなった

場合 使用料の全額 

 ⑵ イベントスペース及びコワーキングスペースの使用において、使用

者が使用日の３０日前までに使用取消届を提出した場合 使用料の全

額 

 ⑶ イベントスペース及びコワーキングスペースの使用において、使用

者が使用日の１０日前までに使用取消届を提出した場合（前号に掲げ

る場合を除く。） 使用料の２分の１に相当する額 

 ⑷ クリエイティブスタジオ及びミーティングルームの使用において、

使用者が使用日の１０日前までに使用取消届を提出した場合 使用料

の全額 

 ⑸ クリエイティブスタジオ及びミーティングルームの使用において、

使用者が使用日の前日までに使用取消届を提出した場合（前号に掲げ



る場合を除く。） 使用料の２分の１に相当する額 

２ 使用料の還付を受けようとする者は、市民活動センター使用料還付請

求書（様式第１１）を市長に提出しなければならない。 

 （遵守事項） 

第１２条 入館者は、次に掲げる事項を遵守しなければならない。 

 ⑴ 危険物等を持ち込まないこと。 

 ⑵ 定められた場所以外で飲食し、又は喫煙をし、若しくは火気を使用

しないこと。 

 ⑶ 施設、附属設備等の取扱いを適切に行うこと。 

 ⑷ 許可を受けないで壁、柱等に貼り紙をし、又はピン及び釘の類を打

たないこと。 

 ⑸ 他人に迷惑を及ぼす行為をしないこと。 

 ⑹ 係員の指示に従うこと。 

（読替規定） 

第１３条 条例第２１条第１項の規定によりセンターの管理を指定管理者

に行わせる場合において、この規則（第１４条を除く。）中「使用料」

とあるのは「利用料金」と、「市長」とあるのは「指定管理者」と読み

替えるものとする。 

（雑則） 

第１４条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、市長が定める。 

附 則 

 （施行期日） 

１ この規則は、令和６年１０月１日から施行する。 

 （準備行為） 

２ 使用の許可の申請その他この規則を施行するために必要な準備行為は、

この規則の施行の日前においても行うことができる。 

 

別表（第９条関係） 

種別 単位 使用料 



ノートパソコン １時間 １００円 

 



様式第１（第２条関係） 

（表） 

共創のまちづくりメンバーシップ登録申請書 

 

年  月  日 

（宛先）北名古屋市長 

 

                申請者 団体名（法人名） 

                    住 所 

                    氏 名 

                    電話番号 

 

次のとおり共創のまちづくりメンバーシップに登録したいので申請します。 

登 録 区 分 個人  ・  団体  ・  法人 

ふ り が な  

名 称 （ 氏 名 ） 
 

ふ り が な  

代 表 者 名 
 

所在地（住所） 
 

連 絡 先 

電話番号 

メールアドレス 

ＵＲＬ 

その他（                         ） 

活 動 内 容  



（裏） 

活 動 分 野 

該当するものすべてに〇をつけ、主たる活動分野１つに◎をつけてください 

 保健、医療又は福祉の増進  社会教育の推進 

 まちづくりの推進  学術、文化、芸術又はスポーツの
振興 

 環境の保全  災害救援 

 地域安全  人権の擁護又は平和の推進 

 国際協力  男女共同参画社会の形成の促進 

 子どもの健全育成  情報化社会の発展 

 科学技術の振興  経済活動の活性化 

 職業能力の開発又は雇用機会
の拡充支援 

 消費者の保護 

 団体の運営又は活動に関する
連絡、助言又は援助 

 その他(         ) 

登 録 番 号 ※ 

備 考 

※ 

(注) １ 団体又は法人が申請する場合は、規約等活動状況が分かる書類及び役員の名簿を添

付してください。 

２ ※欄は、何も記載しないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第２（第２条関係） 

（表） 

共創のまちづくりメンバーシップ登録承認通知書 

 

年  月  日 

         様 

 

北名古屋市長          印 

 

 

 

年  月  日付けで申請のありました共創のまちづくりメンバーシップ登録につい

て、次のとおり承認します。 

登 録 区 分 個人  ・  団体  ・  法人 

ふ り が な  

名 称 （ 氏 名 ） 
 

ふ り が な  

代 表 者 名 
 

所在地（住所） 
 

連 絡 先 

電話番号 

メールアドレス 

ＵＲＬ 

その他（                         ） 

活 動 内 容  



（裏） 

活 動 分 野 

該当するものすべてに〇をつけ、主たる活動分野１つに◎をつけてください 

 保健、医療又は福祉の増進  社会教育の推進 

 まちづくりの推進  学術、文化、芸術又はスポーツの
振興 

 環境の保全  災害救援 

 地域安全  人権の擁護又は平和の推進 

 国際協力  男女共同参画社会の形成の促進 

 子どもの健全育成  情報化社会の発展 

 科学技術の振興  経済活動の活性化 

 職業能力の開発又は雇用機会
の拡充支援 

 消費者の保護 

 団体の運営又は活動に関する
連絡、助言又は援助 

 その他(         ) 

登 録 番 号  

備 考 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第３(第３条関係) 

 

共創のまちづくりメンバーシップ登録（変更・廃止）届出書 

 

年  月  日   

 (宛先)北名古屋市長 

   

申請者 団体名（法人名）           

住 所 

氏 名 

電話番号             

 

次のとおり共創のまちづくりメンバーシップ登録の（変更・廃止）について届け出ます。 

登 録 番 号 
 

名 称 （ 氏 名 ） 
 

所 在 地 （ 住 所 ） 
 

変 更 す る 項 目 変更前 変更後 

□ 名 称 ( 氏 名 )  

□ 代 表 者 名  

□ 所 在 地 (住 所 )  

□ 連 絡 先  

□ 活 動 内 容  

□ 活 動 分 野  

  

備 考 

※  

※欄は、何も記載しないでください。 

 

 

 

 

 



様式第４（第４条関係） 

 

共創のまちづくりメンバーシップ登録（取消・停止）通知書 

 

年  月  日   

         様 

 

北名古屋市長          印 

 

次のとおり共創のまちづくりメンバーシップ登録について（取消・停止）したので通知し

ます。 

登 録 番 号  

名 称 （ 氏 名 ）  

所 在 地 （ 住 所 ）  

取 消 し 又 は 停 止 

の 理 由 
 

停 止 の 内 容  

備 考  

（教示） 

 この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算し

て３月以内に、北名古屋市長に対して審査請求をすることができます。 

 また、この処分の取消しを求める訴えをする場合は、この処分があったことを知った日の

翌日から起算して６月以内に、北名古屋市を被告（訴訟において北名古屋市を代表する者は

市長となります。）として、提起することができます。なお、審査請求をした場合には、この

処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算

して６月以内に提起することができます。 

 ただし、これらの期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請

求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過したときは、審査請求又は処分

の取消しの訴えの提起をすることができなくなります。 



様式第５（第５条関係） 

 

市民活動センター使用許可申請書 

 

年  月  日 

（宛先）北名古屋市長 

                 申請者 団 体 名（法人名） 

                     住 所 

                     氏 名 

                     電話番号 

 

次のとおり市民活動センターの施設を使用したいので申請します。 

登 録 番 号  

使用目的（催事名）  

使 用 責 任 者 
氏名                 電話番号 

              （申請者と同じ場合は記載不要です。） 

使 用 日 使 用 時 間 使 用 施 設 使 用 料 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

※ 

円 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

※ 

円 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

※ 

円 

使 用 料 合 計 ※                            円 

許 可 番 号 ※ 

備 考 ※ 

(注)１ イベントスペース又はコワーキングスペースを使用する場合は、企画案等催事の内

容が分かるものを添付してください。 

２ ※欄は、何も記載しないでください。 



様式第６（第６条関係） 

 

市民活動センター使用許可書 

 

年  月  日 

          様 

 

北名古屋市長          印 

 

 

 

市民活動センターの使用について、次のとおり許可します。 

登 録 番 号  

使用目的（催事名）  

使 用 責 任 者 
氏名                 電話番号 

              （申請者と同じ場合は記載不要です。） 

使 用 日 使 用 時 間 使 用 施 設 使 用 料 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

 

円 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

 

円 

年  月  日（ ） 

□午前９時～午後１時 

□午後１時～午後５時 

□午後５時～午後９時 

□    ～ 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム(Ａ・Ｂ) 

 

円 

使 用 料 合 計                             円 

許 可 番 号  

備 考  

(注) 使用時には、この許可書を係に提示してください。 

 



様式第７（第７条関係） 

 

市民活動センター使用取消届 

 

年  月  日    

 (宛先)北名古屋市長 

届出者 団体名（法人名）             

住 所                  

      氏 名                  

      電話番号                 

 

次のとおり市民活動センターの使用の（全部・一部）取消しを届け出ます。 

許 可 番 号  

使 用 日 年   月   日（  ） 

使 用 時 間 ～           （   時間） 

使 用 施 設 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム（Ａ・Ｂ） 

取 消 し の 

理 由 

 

添 付 書 類 市民活動センター使用許可書 

 

 

 

 

 

 

 



様式第８（第８条関係） 

 

市民活動センター使用（変更・取消）通知書 

 

年  月  日   

         様 

 

北名古屋市長          印 

 

次のとおり市民活動センターの施設使用について（変更・取消）したので通知します。 

使 用 日 年   月   日（  ） 

使 用 時 間 ～          （   時間） 

使 用 施 設 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム（Ａ・Ｂ） 

変 更 内 容  

変 更 又 は 取 消 し 

の 理 由 
 

許 可 番 号  

備 考  

（教示） 

 この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算し

て３月以内に、北名古屋市長に対して審査請求をすることができます。 

 また、この処分の取消しを求める訴えをする場合は、この処分があったことを知った日の

翌日から起算して６月以内に、北名古屋市を被告（訴訟において北名古屋市を代表する者は

市長となります。）として、提起することができます。なお、審査請求をした場合には、この

処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算

して６月以内に提起することができます。 

 ただし、これらの期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請

求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過したときは、審査請求又は処分

の取消しの訴えの提起をすることができなくなります。 



様式第９（第１０条関係） 

 

市民活動センター使用料減免申請書 

 

年  月  日  

 

 (宛先)北名古屋市長 

 

     申請者 団体名（法人名）              

        住 所                

        氏 名                   

        電話番号                  

 

 次のとおり市民活動センター使用料の減免を申請します。 

登 録 番 号  

使 用 日 年   月   日（  ） 

使 用 時 間 ～       (   時間)   

使 用 施 設 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム（Ａ・Ｂ） 

減免を受けようと 

す る 理 由 
 

減 免 申 請 額   円 

減 免 額 
※ 

  円 

注 ※欄は、何も記載しないでください。 

 

 

 



様式第１０（第１０条関係） 

 

市民活動センター使用料減免承認書 

 

年  月  日  

 

様 

 

北名古屋市長          印 

  

 

 

   年  月  日付けで申請のありました市民活動センターの使用料の減免について、

次のとおり承認します。 

登 録 番 号  

使 用 日 年   月   日（  ） 

使 用 時 間 ～       (   時間)   

使 用 施 設 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム（Ａ・Ｂ） 

減 免 額   円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１１(第１１条関係) 

 

市民活動センター使用料還付請求書 

 

年  月  日  

 

 (宛先)北名古屋市長 

 

申請者 団体名（法人名）             

        住 所                

      氏 名  

          電話番号              

 

 次のとおり市民活動センターの使用料の還付を請求します。 

許 可 番 号         

使 用 日 年    月    日 

使 用 時 間 ～       (   時間)   

使 用 施 設 

□イベントスペース 

□コワーキングスペース 

□クリエイティブスタジオ 

□ミーティングルーム（Ａ・Ｂ） 

還 付 金 額                           円 

還 付 請 求 理 由   

添 付 書 類 許可書 ・ 領収書 

振 込 先 

金融機関名 

      銀行・信金 

      農協・信組     本・支店 

      労金・（  ） 

預金種別 普通 ・ 当座 

口座番号   

フリガナ   

口座名義人   

 


